
 

 

Projektmitarbeiter_in im Climate Change Centre Austria – CCCA –  Servicezentrum gesucht:  

(10 Stunden/Woche vom 10.01.2023 bis 31.12.2023, danach Aufstockung bis 31.12.2024)  

Das Climate Change Centre Austria (CCCA) ist ein Zusammenschluss von 29 Universitäten und 

Forschungseinrichtungen in Österreich mit dem Schwerpunkt auf Klimaforschung. Das CCCA 

Servicezentrum ist an der Universität Graz situiert und sucht für die Organisation und Umsetzung 

einer internationalen Konferenz – K3 Klimakongress im Herbst 2024 - eine_n Projektmitarbeiter_in.  

Ihr Aufgabengebiet 

• Eigenständiges Abarbeiten zugewiesener Aufgaben im Zusammenhang mit der 

Organisation des K3 Kongresses im Herbst 2024 

• Aufgaben in enger Abstimmung mit der Projektleitung 

• Klassische Veranstaltungsvorarbeiten (Hotelreservierung, Caterinanfragen, 

Raumreservierungen, udgl) 

• Workshoporganisation der vorbereitenden Meetings zur K3  

• allgemeine Kontaktpflege mit Konsortialpartner_innen und Interessierten  

• Betreuung der projektzugehörigen Homepage und ggf laufende Bearbeitung derer 

• Allgemeine Unterstützung des CCCA Servicezentrumsteams bei laufenden Aktivitäten 

und Projekten 

Ihr Profil:  

• laufendes Studium wünschenswert in Abschlussphase (Bachelor- oder Master Studium), 

idealerweise in einem der Klimaforschung und/oder Nachhaltigkeitsforschung relevanten 

Fachbereich 

• Arbeitserfahrungen im universitären Umfeld 

• Kenntnisse der österreichischen Forschungs- und Universitätslandschaft 

• Erfahrung im Veranstaltungsmanagement 

• Eigenständige sowie pro-aktive Arbeitsweise 

• Sehr gute kommunikative Fähigkeiten in deutscher und englischer Sprache 

• Eigenverantwortung und Teamfähigkeit, sowie Offenheit gegenüber Neuem 

• Serviceorientierung und Freude am Umgang mit Menschen 

 

Unser Angebot  

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tätigkeit. Nutzen Sie die 

Chance für den Einstieg in ein universitäres Arbeitsumfeld, geprägt von Teamgeist und Freude am 

Job.  

Einstufung  

Gehaltsschema des Universitäten-KV: IIa 

Mindestgehalt  

Das kollektivvertragliche Mindestentgelt gemäß der angegebenen Einstufung beträgt € 1.955,40 

brutto/Monat (40h/Woche) bzw € 488,90 brutto/Monat (bei 10h/Woche). Durch anrechenbare 

Vordienstzeiten und sonstige Bezugs- und Entlohnungsbestandteile kann sich dieses Mindestentgelt 

erhöhen.  

Bei Interesse senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, Anschreiben etc.) bis 

spätestens 13.12.2022 bitte per E-Mail an:  martha.stangl@ccca.ac.at    

https://ccca.ac.at/startseite
https://k3-klimakongress.org/
mailto:martha.stangl@ccca.ac.at

